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Inicio

A

-Emitir Necesidad de compra

-Buscar 3 Proformas de la 

necesidad

-Realizar Cuadros 

Comparativos y entregar 

proformas

Receptar documentos 

y aprobar o decidir 

proveedor 

Solicitar revisión de 

existencia en 

catálogo electrónico y 

bodega

Existe el 

producto en 

bodega?

NO

Revisión del Plan anual 

de compras (PAC) 

(Revisión cuatrimestral)

Realizar proceso de 

compra de lo 

requerido

Modificar el PAC 

mediante una 

resolución

Es 

necesaria alguna 

reforma?

SI

NO
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Darwin Carrillo
JEFE DEL CUERPO DE

BOMBEROS DE BAÑOS DE AGUA SANTA

APROBADO POR

Darwin Carrillo
JEFE DEL CUERPO DE

BOMBEROS DE BAÑOS DE AGUA SANTA

APROBADO POR

Neptalí Andrade
RESPONSABLE DE COMPRAS PÚBLICAS

ELABORADO POR

Neptalí Andrade
RESPONSABLE DE COMPRAS PÚBLICAS

ELABORADO POR

Enviar la 

necesidad de 

compra

Solicitar 

certificación 

presupuestaria a 

tesorería

Realizar 

adjudicación y 

notificar a la 

unidad requiriente

Está correcta la 

documentación?

Reasignar a 

unidad requiriente 

para correcciones

NO

Corregir lo solicitado y 

reasignar a Jefatura

SI

Realizar 

Certificación 

Presupuestaria

Tipo de 

necesidad

Recibir Acta Entrega/

Recepción

Servicio Bien/producto

Procedimiento 

Para Pago a 

Proveedores

Fin

1 2 3

Entregar el 

producto a la 

unidad requiriente

Existe en 

catálogo 

electrónico

SI

SI
Proceso de 

Ínfima cuantía
NO

A

A

Detalle de Documentos Físicos y Electrónicos 

Referencia Nombre Responsable 

1 Necesidad de Compra Requiriente 

2 Proformas Requiriente 

3 Cuadros Comparativos Requiriente 

4 Certificación Presupuestaria Jefe de Bomberos 

5 Acta de Entrega/Recepción Bienes y vehículos 

6 Registro de Ingreso a Bodega Bodeguero 

 

Detalle de Otros Documentos (Internos-Externos) 

Referencia Nombre 

A Procedimiento de Compras Públicas para Importaciones 

B Proceso de Ínfima Cuantía 

C Procedimiento para el Uso de Bienes y Vehículos 

D Procedimiento para Pago a Proveedores 

 

4

C

A

5

Realizar Plan Anual 

de Compras

Revisar que esté 

incluido en el PAC

Aprueba?

Compra es 

local?

Procedimiento de 

Compras 

Públicas para 

Importaciones

NO

SI

NO

SI

Procedimiento 

para el uso de 

bienes y 

vehículos

A

B

D
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